
Secube Teknoloji 
KB-1022018 Dijital Arşiv – Belge Talep ve Yükleme Sistemi 

S a y f a  | 1 

Secube Teknoloji ARGE A.Ş.  
 

 

Belge Talep ve Güvenli Yükleme Sistemi 

CubeBox ve diğer arşiv/dijital varlık yönetim sistemi gibi sistemlerin gereksinim duyduğu ve 

belirlenen koşullar doğrultusunda belgelerin talep edilmesi veya yetkili kullanıcı/personelin evrak 

yüklemesini amaçlar. 

Sistem CubeBox Dijital Varlık Yönetim Sistemi dahilinde çalışabileceği gibi farklı sistemlere de entegre 

olabilir. CRM, ECM, İnsan Kaynakları, dijital arşiv ve EBYS ile WEB API ile entegre çalışabilir. 

 Kullanım alanları: 

 İnsan kaynakları belgelerinin yeni işe başlayacak kişilerden talep edilmesi ve yüklenmesi 

 Mevcut personelden belgelerin talep edilmesi durumlarında (iş sözleşmeleri, aile durumu 

bildirimleri, raporlar, öğrenim belgeleri vb.) 

 Taraflar arasında imzalanan sözleşmelerde 

 Email ortamı yerine kişi veya kurumlar arasındaki belge veya dosya iletiminde 

Gereksinimler: 

 Windows İşletim Sistemleri 

 Internet Information Server (IIS) 

 SMTP Relay veya SMTP hesabı il(doğrulama ve onay kodları ve davet gönderimi) 

 Opsiyonel olarak SMS (doğrulama ve onaylama kodları için) 

 .Net Framework 4.8 

Özellikler: 

 Dış dünyaya açık olması durumunda 2 ayrı sunucu önerilir. Dış ve iç ağlarda kurulacak 

sunuculardan dış dünyaya açık olan sunucuda WEB uygulaması çalıştırılır ve WEB 

uygulamasının sağladığı arayüzler üzerinden belge gönderilmesi, yüklenmesi veya belgenin 

inidirilmesi  

 SMS olanağı ile doğrulama ve onay kodlarının iletimi ve kanıtların toplanması 

 SMS’e alternatif olarak email üzerinden davet-talep gönderimi, doğrulama ve onay kodlarının 

iletimi, kanıtlarının toplanması ve korunması 

 Kriptolu dosya iletimi (Opsiyonel) 

 Biyometrik imza vaya e-imza kullanabilme 

 Zaman damgası kullanımı (belgelerin yüklenmesi esnasında) 

 Özgün Web uygulaması geliştirme (kurum/firma API desteği ile kendisi de geliştirebilir veya 

hizmet sağlanabilir) 

 Dış dünyaya açık standart arayüzlerde tema desteği 

 Özlük dosyası gibi bir çok evrakın talep edilmesi durumda yükleme işleminin tamamlanması 

ardından yüklenen dosyaların tek-tek ve toplu olarak parmak izinin kaydedilmesi ve 

yüklemeyi sağlayan kişiye raporunun gönderilmesi ve alındının da kayıt altına alınması 

 WEB uygulamasına alternatif olarak talep edilmesi halinde Outlook eklentisi 

geliştirilebilmesi(opsiyonel) Outlook eklentisi email uygulaması içerisinden entegre olarak 

belgelerin yüklemesine ve indirilmesine olanak sağlaması açısından email ortamı 

kullanılaması nedeniyle yüksek güvenlik derecesine sahiptir. 
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Kullanım Örneği 

Aşağıdaki gösterim örnek olarak adayların işe giriş evraklarını yüklemelerini sağlamayı amaçlayan 

sisteme ait bir kullanımdır. 

 

Burada kullanım yoğunluğuna bağlı olarak iç ağdaki sunucu veya sunucular reverse-proxy ve yük 

dengeleme sunucuların ardında da yer alabilir. 

 

Email ile davet gönderimi 

Dosya paylaşımı veya talep edilen belgelerin yüklenmesi veya karşı tarafa istenen belgelerin 

gönderimi email mesajı gönderimi ile sağlanır.  

Gönderilen email içerisinde Web uygulamasına geçilmesini sağlayan bir link bulunur. Link çeşitli 

bilgiler içerir ancak bu bilgiler kriptoludur. Ancak kriptolu veri WEB uygulaması tarafından açılabilir.  

Kriptolu veride bulunanlar: 

- Email ile gönderilmesi ile oluşan kayıda ait tanıtıcı  

- Geçerlilik süresi 

- Yüklenecek dosyalara ait tanıtıcılar veya indirmesine izin verilen dosyalara ait tanıtıcılar 

 

Davet gönderim ekranı aşağıdakine benzerdir. Davetlerin yönetimi bu ekran aracılığı ile 

yapılmaktadır. Aşağıdaki ekranda SMS doğrulama/onay kodlarının kullanımı etkin ise davet 

gönderilecek kişiye ait GSM hat numarasının girilmesi zorunludur. Eğer zorunlu tutulmuyor ise bu 

durumda GSM hat numası girildiğinde doğrulama/onay kodları SMS üzerinden gönderilir ve alınır. 

Diğer durumda sadece email üzerinden doğrulama/onay kodlarının gönderimi gerçekleştirilir. 
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Eğer SMS kullanımı düşünülmüyorsa bu durumda istenirse GSM hat numarası alanı da kaldırılabilinir. 

 

 

Yüklenen belgelerin incelenmesi 

Yüklenen belgeler istendiği zaman yetkili personel tarafından incelenebilir. Ancak personelin 

yükleme tamamlanma onayı olmadan yetkili personel sadece görebilir, indirebilir ancak silme 

veya ekleme işlemleri yapamaz.  

Yükleme işlemi tamamlanması akabinde eğer CubeBox Dijital Varlık Yönetim Sistemi 

içerisinde kullanılıyor ise kişinin özlük dosyasına belgeler taşınır.  

Taraflar arasında imzalanan sözleşmeler, sipariş mektupları gibi kullanımlarda ise ilgili 

firmanın belgeleri altına taşınır. 
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Bazı durumlarda ise taşıma otomatik yapılmaz, bu gibi durumlarda iş akışına bağlı kurallar 

tetiklenere onay aşamasına alınır. Özellikle sözleşmelerin imzalanmasında onay-ret aşamaları 

gereklidir. Bu maksatla CubeBox içerisinde yer alan FlowCube iş akış motoru kullanılabileceği 

gibi firma/kurum’a ait iş akış yönetim sistemleri ile de entegre edilebilir. 

 

Özlük dosyaları için burada verilen ekran örnekleri kullanılmaktadır. Diğer tür 

gereksinimlerden örneğin güvenli dosya paylaşımı ekranları ise farklıdır. Ancak yine benzer 

olarak link gönderimi sağlanmakta, karşı tarafın indirme zamanı, IP adresi vb. bilgiler kayıt 

altına alınmaktadır.  
Özlük dosyaları için evrak talebi, bekleyen talepler, tamamlananlar ve evrak listesi gibi sekmeler yer 

almaktadır. 

 


