KB-2022521 CubeBox Klasér Turleri

CubeBox Yeni Klasor Olusturma ve Klasor Tiirlii Degisimi

CubeBox E-Arsiv bélimiinde normal klasor, yeni belge seti ve siniflandirilmmis belgeler gibi 6zel
klasorler yaratilabilmektedir. Ozel klasérler belli belge tiplerine sahiptirler ve ayrica mali mihiir ile bu
klasor icerisine konulan belgeler kuruma ait mali mihr sertifikasi ile elektronik olarak
imzalanabilmekte ve belgeler Gizerine zaman damgasi vurulabilmektedir.

Asagidaki kullanim boliminde 6zel klasor yaratma semasi goriintilenmektedir. Klasér yaratma st
bolimde yer alan “Yeni Klasor” veya klasor/dosya gorinimiinde bos bir alanda sag fare digmesi
kullanilarak yapilabilmektedir.

Gereksinimler:

Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 ve Windows 11 isletim sistemlerinde
kullanilabilir(64 bitlik isletim sistemlerinde.)

CubeBox Drive masadstl uygulamasinin kurulu olmasi

Asgari 4 GB RAM (daha iyi performans i¢in 8 GB 6nerilir)

Ozellikler:

Giris yapilirken mevcut giincelleme bilgisi kontroli ve giincelleme var ise otomatik
giincellestirme yapilmasi

Masalisti Uygulamasi

Birden farkli klasor tiirt olusturabilme ve bu klasor tirlerini degistirebilme
Klasor icerisinde yer alan verileri E-posta ile istenilen kisiye gdnderme imkani
Klasor icerisinde arama yapabilme imkani

Klasorler arasi hizli gegis imkani

Ozliik dosyalarini PDF'e ¢evirebilme imkani

CubeBox Drive’da normal veya 6zel klasorler olusturmak ve bu klasoérler igerisinde 6zliik
dosyalarindan birlestirilmis PDF dosyalara kadar kaynak depolama imkani

Olusturulan klasorler cesitli belge tirlerine gore segilebilir

Olusturulan klasorlerin sonradan tirlerinin degistirilme imkani ve klasorler icerisinde detayli
belge setleri olusturulmasi

CubeBox Drive disinda bir yazilim kurulmasi gerekmemektedir.
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Kullanimu:

Ornek olarak asagida bir klasér olusturma semasi verilmistir.
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Yukarida gosterildigi gibi kirmizi kutucuk icerisinde yer alan klasér olusturma butonuna farenizin sol
digmesiyle tiklayarak yeni bir klasor olusturulmaniz ya da ayni islem icin yukarida gérdiigiiniiz gibi
farenizin sag diigmesiyle bos alana tiklayarak agilan pencereden Klasér Olusturma butonuna

tiklamaniz yeterlidir.
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Ana sayfa EDYS CubeBox Business Elektronik-Biyometrik Imza Ayarlar
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> test 4 Ong Onaylanan Sézlesmeler
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Klasor tari
Normal klasor

@) Belge seti
Siniflandinimis belgeler

IK-Yiklenen belgeler

Aciklama:

rihi:

Onaylanan Sozlesmeler{

V| Mali mihar?
Zaman damgasi?

Is akisi seg

Klasor Yarat Iptal

Ozellikler | Belge Ust Verileri

Olusturmak oldugunuz klasoér turiini yukarida bulunan érnek sema resminde oldugu gibi uygun
veri/evrak tipine gore secebilirsiniz. Yarataciginiz klasor adini, klasér tiriin secmeniz ardindan
actklama eklemeniz gerekmektedir. Eger yarataciginiz klasor icerisinde Mali miihiir ve Zaman damgasi
kullanmaniz gerekmekte ise kutucugu isaretleyerek klasor olusturma islemini tamamlamaniz

yeterlidir.

Asagidaki olusturulmus oldugunu gordiigiiniiz 6rnek olarak verilen "Onaylanan Sézlesmeler" adli
belge seti tiirlindeki klasori degistirmek istediginizde klasoriin lizerinde sag fare diigmesine basmaniz
ve ¢ikan meniden Klasor Tiriinii Degistir demeniz yeterlidir.

) Onayda Bekleyen Sozl

esmeler

- EN

14.06.2022 11:13:09

Ada o s

7 Onaylanan Soz' '
) Sozlesmeler
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Klasor tirind degistir
Klasér olusturma
Dosya olusturma

Yeniden isimlendir
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Secim yapildiktan sonra asagida gérdigliniiz gibi yeni klasor olusturma ekranina benzer bir gérinti
gelmektedir ve klasor olusturmada yer alan ayni islemleri tekrarlayarak acgiklamayi degistirebilir ya da
sadece klasor turini degistirerek, Degistir butonuna tiklayarak degisiklikleri kaydedebilirsiniz.

(metadata) yetléileri

@& Ozel Klasére Dénistur — O X

Onaylanan Sézlesmeler
Klasor tiri
Normal klasér
Belge seti
® Siniflandinimis belgeler
st IK-Yiiklenen belgeler an
oy
e Aciklama: i

Onaylanan Sézlesmeler
al
V| Mali mahdr?

Zaman damgasi?

is akisi se¢

Degistir iptal

Burada klasor tirinil degistir secenegine tiklandigimizda ve basaril bir sekilde degisiklikleri
kaydettikten sonra "Onaylanan Klasor'iin" logosu tzerinde gerceklesen degisikligi gormekteyiz.
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Sozlesmeler X

0 bG .

Ad Deg
0 hkni
& hkn2
1 Kitaplar
2 Mali Muhdirlii Sézlesmeler
] Onayda Bekleyen Sozlesmeler
@ Onaylanan Sozlesmeler
) Sozlesmeler

BELGE SETi KULLANIMI:

Asagida yer alan gorselde "Belge Seti" tirlindeki klasériimiziin igine ¢ift tiklayarak girdigimizde bu
sekilde bir goriintl karsimiza ¢citkmaktadir.

CubeBox Drive X |+

b

20 b0 .
Belge Setleri ™ = Yeni belge seti ekle | *
Q
k= Klasor adi

T

Asagida gosterildigi gibi Yeni Belge Seti Ekle butonuna tikladigimizda karsimiza "Veri Giris" penceresi
cikmaktadir. Karsimiza g¢ikan bu pencerede bizden istenen kurallara uygun bir sekilde "Belge Seti"
adini doldurarak yeni bir "Belge Seti" olusturabiliriz.

i) T Yeni belge seti ekle | -

(
& Veri Giris - O X
A Belge seti adi (ad en az bir adet 'alt tire' igermeli):
— Ornek_Sézlesme
Tamam Vazgeg
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Yeni bir "Belge Seti" olusturdugumuzda olusan belge setinin ilk ve saf hali asagidaki sekildedir.

CubeBox Drive X | +
i HEO0bG .

@ [

Belge Setleri 3 t Yeni belge seti ekle L

Q

iy Klasor adi
?

» Ornek_Sézlesme

Yeni Belge setimizi klasériimiziin icinde olusturduktan sonra CubeBox'da ekranin sag tarafinda yer
alan "Ust Verileri" béliimiinden alticizili gibi Siitunlar butonuna tiklayarak agilan pencere ile
olusturulan belge setine veri ekleyebiliriz.

i Yeni belge setiekle | T Ust Verileri a

Q \3@ Kaydet
Veri adi | Degeri

@& Ust Veri Stitunlan(Klassr) — O X
\g@ Kaydet

Sttun adi
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@ Ust Veri Stitunlan(Klasér) — O X
\é@ Kaydet

Satun adi
Sozlesme Tard
Yili

I Uzunlugu

Takip edilen siralamalardan sonra olusan "Belge Seti" verileri asagidaki sekildedir.

L RIE:] Yenibelge setiekle | ® || Ust Verileri L]

o|| [@uen

Veri adi | Degeri
& Klasér ad & Sezlesme Tiri vl 2 Uzunlugu

v

b Ornek_Sozlesme

¥ Sozles
Yili
Uzunlu...

Olusturulan belge setine sag tarafta yer alan Ust Verileri kismindan veri degisikliginde bulunabilirsiniz
ve olusturulan degisikliklerin ardikan Kaydet butonuna basmaniz durumunda goériinti asagidaki
sekilde olusacaktir.

Ust Verileri n

&P Kaydet - Sutunlar
Veri adi | Degeri

Sézles...  Is Sézlesmesi
Yili 2022
I Uzunlu... 2|
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a9 Yenibelge setiekle | & || Ust Verileri L]

Veri adi | Degeri
k& Klasor adi L Sozlesme Tara ¥ = Yih k& Uzunlugu
= » Sézles.. i Sozlesmesi
Yil 2022

Uzunlu.. 2

» Ornek_Sozlesme Is Sozlesmesi 2022 2 &

Orneklerimi bu sekilde ¢ogaltabilir ve alticizili olarak gérdiigiiniiz veri tiplerine farenin sol digmesiyle
tiklayarak numaretik ya da alfabetik siralamada bulunabilirsiniz.

Belge Setleri s Yeni belge seti ekle | 3

Q & Kaydet I satunlar

Veriadi |Degeri

=5 Klasor adi =5 Sozlegme Turd = Yih ~ | & Uzunlugu = .
¥ —— — b Sozles.. s
Yili 2021
Ornek_Sézlesme Is Sozlesmesi 2022 2 e
Uzunlu... 2
» Omnek_2 s 2021 2
Ornek_3 Is 2020 4

SINIFLANDIRILMIS BELGELER KULLANIMI:

Asagidaki gorselde ilk dnce Belge Seti klasérii olarak olusturup igerisinde Ust Veri drnekleri
ekledikten sonra degistirilen ve Sininflandirilmis Belge tiiriine dénistirilen klaséri gérmekteyiz.
Dikkatinizin ¢ektigi lizere tir degisimi yapmadan 6nce kayit ettigimiz verilerimiz tir degisiminden
sonra asagidaki gibi korunarak karsimiza gelmektedir.

Onaylanan Sozlesmeler X | +

::Jf @ 0 é Onaylanan Sozlesmeler P

-

Ad Degistirme Tarihi Tur Boyut
m Ormek 2 16.06.2022 16:16:20
_J Ornek_3 16.06.2022 16:16:26
_] Ornek_Sézlesme 16.06.2022 15:55:59

Metadata gériinimiie gecis yapmak istendiginde érnekte gdsterilmis olan Ust Veri(metadata)
butonuna tiklamaniz gerekmektedirg

Onaylanan Soézlesmeler X | +

Pl A - A

Y : " lesmeler

- Ust veri(metadata) gérinimi =

Ad Degistirme Tarihi Tar Boyut
] Ornek 2 16.06.2022 16:16:20
] Ornek 3 16.06.2022 16:16:26
1 Ornek_Sozlesme 16.06.2022 15:55:59

Sayfa |8
Secube Teknoloji ARGE A.S.



KB-2022521 CubeBox Klasér Turleri

Metadata goriniimiine gecis yapildiktan sonra karsimiza asagidaki gibi bir gortintt ¢ikmaktadir.
Altigizili olarak gosterilen Yeni Bekle Ekle butonuna farenin sol diigmesiyle tiklayarak bir sonraki
ornekteki gibi acilan pencereden secmis oldugunuz belgeyi yeni belge olarak ekleyebilirsiniz.

Onaylanan Sézlesmeler X | +

_‘_ D b 6 Onaylanan Sézlesmeler B _

Belgeler %8 Yeni belge ekle n o
Q &P Kaydet .| Sdtunlar
) by Veriadi |Deger
Onaylanan Sozlesmeler X | +
Ej @ ~ @ Onaylanan Sézlesmeler
Belge!er =} gu Yeni belge ekle T
Gruplamak icin bir stitunu strikleyin Q
€ A X
<« v 4 B > Bu bilgisayar > Masalisti v O S Masalistii klasériinde ara
Duzenle - Yeni klasér =- O @
W By bilgisayar ” Ad Degistirme tarihi .
esneler ogo 31.05. :
g3DN | log 31.05.2022 15:55
% Belgeler @@ Ornek Hizmet Sézlesmesi 16.06.2022 19:29
& indirilenler i SecubeD! 30.05.2022 21:01
W !1: SharedScreenshot 9.06.2022 23:32
& SharedScreenshot2 9.06.2022 23:33
J\ Mzikler o

& SharedScreenshot3

&= Resimler & SharedScreenshot4

m Videolar

i signature-sdk-js-main

Se¢mis oldugunuz belgeyi basarili bir sekilde ekledikten sonra karsimiza ¢ikan goériintl asagidaki
sekildedir. Yeni Belge Ekle butonuna basarak daha fazla belge ekleyebilir, mevcut belgeyi ekleyebilir,
secili belgenin tzerine farenin sol digmesiyle cift tiklayarak belgeyi gériintileyebilirsiniz. Ayrica
eklemis oldugunuz belgenin asagida yer alan 6rnekteki gibi sag tarafta 6n izlemesi de mevcuttur. Alt

9.06.2022 23:36
9.06.2022 23:36
26.05.2022 12:37

kirmizi kalemle cizilmis olan imlece tiklayarak isterseniz 6nizlemeyi kapatabilirsiniz.
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Onaylanan Sézlesmeler X

O » c Onaylanan Sézlesmeler B

Belgeler % = Yeni belge ekle 2 e . ]

Q &P Kaydet g Sutunlar * v 1/5
Veri adi | Degeri [ — (-~
Dosya adi
T
» @ Ornek Hizmet Sézlesmesi.pdf &

imlece tiklandiktan sonra goriintii bu sekilde olmaktadir.

Onaylanan Sézlesmeler X | + .

i © b @ Onaylanan Sozlesmeler b
Belgeler % bo Yeni belge ekle 2 2

&4 Kaydet Satunlar
Q " 5

Veri adi Degeri
J Dosya adi

Y

» m Ormnek Hizmet Sézlesmesi.pdf a

Jpd-isawisajzos PWziH youiQ

Asagida yer alan 6rnnek resimde basarili bir sekilde yilikledigimiz belgeleri ya da baskasi tarafindan
eklenilen belgelerin izerine faremiz ile geldikten sonra faremizin sag digmesine tiklayarak actigimiz
pencereden isterseniz secili belgeyi indirebilir, isterseniz belgeleri silebilir, belgeyi imzalayabilir ya da
e-posta ile istediginiz mail adresine yollayabilirsiniz.

Gruplamak igin bir sutunu surukleyin

_ﬂl] Dosya adi
T
» @ Ornek Hizmet Sézlesmesindf
.] A1PROJESI BiLGI NOT £  Segili belgeleri indir

T Listedekileri Indir(Tek PDF)
T Listedekileri Indir(Ayn PDF)
Belge Ekle
Belgeleri sil
Filtrelenen belgeleri sil
Belgeyi imzala(e-imza)
Belgeyi imzala(e-imza) ve eposta gonder

Belgeleri eposta ile génder

CubeBox'in sag tarafinda yer alan Belge Ust Verileri kismindan yine bir énceki érneklerde oldugu gibi
Siitunlar kismindan veri ekleyebilir ve Kaydet butonuna tiklayarak bu verileri kaydedebilirsiniz.
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:ni belge ekle ® || Belge st verileri r 59
, 2
Q \@ Kaydet ) Sttunlar T
: T N’
Veri adi Degeri 3
D
~—+
w
- . - I O:
@& Ust Veri Sttunlari(Klasar) — O X %‘.
3
®
@ Kaydet 4
§e;
Sutun adi e
Tari
I Gegerlilik Sdresi
Onaylanan Sézlesmeler X | +
i% @O & @ Onaylanan Sozlesmeler B _
Belgeler B Yeni belge ekle 2
Q D Kaydet o] Sutunlar
Veri adi Degeri
Jl Dosya adi Tard Gegerlilik Stresi
= » Turd Hizmet
= " Gecerlilik... 2yl
» m  Omek Hizmet Sozlesmesi.pdf Hizmet 2yl
A1 PROJESI BILGI NOTU.docx Praje 3ay

Olusturulan Siniflandirilmig Belgeler klasér turtinde yer alan verileri/dosyalari eposta ile istenilen
kisiye yollamak istenildigi zaman sececegimiz dosya lizerinde farenin sag diigmesiyle agacagimiz

pencerede Belgeleri eposta ile gonder butonuna tiklamamiz yeterlidir.
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Belgeler ] i

Jl Dosya adi Tard
-
b @ Omek Hizmet Sozlpemarindi Uitz

A1 PROJESI BlLGI N £ Secili belgeleri indir
Pa  Listedekileri indir(Tek PDF)

Pu  Listedekileri indir(Ayri PDF)
Belge Ekle
Belgeleri sil
Filtrelenen belgeleri sil
Belgeyi imzala(e-imza)
Belgeyi imzalaje-imza) ve eposta génder

Belgeleri eposta ile génder

Belgeleri eposta ile gonder butonuna farenin sol diigmesiyle tikladiktan sonra karsimiza asagida yer
alan 6rnekteki gibi eposta penceresi ¢citkmaktadir. Gerekli bosluklari doldurduktan sonra Eposta
Gonder butonuna tiklamamiz yeterlidir.

' & [CubeBox Drive] Dosya paylagimi - O X

Ana sayfa Ekleme ~ |
>al Paste | [Times New Roman « (12 | A AL = -3 E 3 H! -

s A
Eposta UU s 5 X - B - - B = Find Replace r
Gl B I Us s X X,Aa~lip~aA = v O
Gonder  Pano Yazi bigimi & Paragraf r Dizenleme

Kime | ©mekmail@mailadresicom.tr @
Bilgi
Gizli

Konu | (cubeBox Drive] Dosya paylagimi

| = Ornek Hizmet Sézlesmesi pd; 695‘757

Ornek hizmet sozlesmesi ekteki gibidir.

saygilar,

KT T T

icerikte Ara butonunun kullanimi:

Daha 6nceden olusturmus oldugumuz ya da olusturmakta oldugumuz klasérler igerisinde birden fazla
ayni isme sahip farkli tlrlere sahip birden fazla dosya bulunabilir. Aramakta oldugumuz farkh klasér
tiirlerine ait olan ama degisimden &nce ayni Klasér isminde olusturdugumuz diger dosyalari bulmak
istedigimiz zaman asagida kirmizi kutucuk igerisinde yer alan butona tiklayarak tim dosya tiirlerini
gorintilememiz mimkanddr.

Ana sayfa EDYS CubeBox Business Elektronik-Biyometrik Imza Ayarlar
; al 2 - T x § =
Q . 3 < Q
m N < 0 & L] g U= 4 A i
Geri dontisim Igerikte) E-Posta Klasér  YeniKlasor Kopyalama Kes Yapistir Sil  Indirme Belge Ust Verileri Ozellikler
kutusu Ara Daveti Ozellikleri (metadata)
Geri déniisdm kutusu  Arama  Insan Kaynaklan Klasor Pano Islemler

Asagidaki 6rnekte de daha detayl gosterildigi izere icerikte ara butonuna tikladiktan sonra karsimiza
¢ikan kiiclik arama ekranindan aramak istedigimiz isme sahip dosya tirlerini gormekteyiz. Bu arama
Ozelligi sadece bir klasor tirtine ait verileri getirmekten ziyade tiim klasor tiirlerine ait farkli tirde yer
alan verileri ayni anda géstermektedir.
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Onaylanan Sézlesmeler X

iT @ o @ Onaylanan Sozlesmeler b

Belgeler =] =] Yeni belge ekle =
Dosya adi Tiird Gecerlilik Suresi
T Dosya adinda ve iceriginde arama B
» @ Omek Hizmet Sézlesmesi.pdf H | OrmeK] -
A1 PROJESI BILGI NOTU.docx Pri

Arama kismina mevcut 6rnekte yer aldig1 gibi motorumuzun aramasini istedigi kelimeyi yaztikran

sonra klavyemizde yer alan Enter/Giris tusuna basmamiz ya da farenin sol digmesiyle blyiteg
imlecine tiklamamiz dogrultusunda karsimizda eslesen dosya tirleri gelecektir.

Klasor tirimuzi Siniflandiriimis Belgeler tiriine degistirmeden dnce olusturdugumuz
Ornek_Sozlesme, Ornek_2, Ornek_3 dosyalarimizi da bu sekilde gériintiilememiz mimkindiir.

Onaylanan Sézlesmeler
i O b [« &
Ad Degistirme Tarihi Tar Boyut Sahibi
d Ornek_3 16.06.2022 19:16:26 0
4 Ornek_2 16.06.2022 19:16:20 0
4 Ornek_Sézlesme 16.06.2022 18:55:59 0
@ Ornek Hizmet Sézlesmesi.pdf 16.06.2022 19:42:01 pdf 695797

### KULLANICIBILGILERI/BASVURUTARIHI AdiSoyadi: TCKimlikNoE-posta CepTelefonu Adres: PostaKodu lige I
PAKETVEERISIMBILGILERI PaketAdi KontratStiresi: ay AylikOdeyecegiTutar
Yukandaverdigimbilgilerindogruvetamoldugunubeyaneder, hatalivenoksanolmasidurumlarindameydanagelecekzaral

Ana meniide yer alan icerik Ara butonu arama yapabileceginiz tek yer degildir. Klasér tiirlerinin

icerisinde yer alan 6rnekte verildigi gibi sadece tirler icerisinde de arama yapabilirsiniz.

Belgeler

Dosya adi Tiiri

m  Ornek Hizmet Sozlesmesi.pdf Hizmet

A1 PROJESI BILGI NOTU.docx Proje

Bu arama 6zelligi kullanicilara direk Klasor tiirli icerisinde yer alan belgeler icerisinde arama
yapmamizi saglamaktadir.

Ornekte yer aldigi gibi bu sefer kilit kelimemizi Dosya adi altinda arama bélimiine yazdigimizda tim

turler icerisinde degil sadece o tiire ait klasorler icerisinde bulur.
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Belgeler

J Dosyaad T
T Ef}rru—\kl

m  Ornek Hizmet Sozlesmesi pdf

Ayni 6zellik diger klasor tiirleri icinde ayni sekilde uygulanabilir ve ayni sonucu elde ederiz.

Belge Setleri

L Klasor adh  5¢
hd

Ornek_Sozlesme Is S0z

Ornek_2 Is

COrnek_3 Is

Belge Setleri

r b d
& Klasor adi -
T Crru-\k_SI
Ornek_S&zlesme Is St

Klasérler Arasinda Hizli Gegis imkani

Bir klasorden baska bir klasore hizli gegis yapmak istedigimiz zaman kullanict memnuniyeti igin
olusturulmus ve galisma kalitesi ve hizina yardimci tim klasorlerin siralandirildigi CubeBox'in sol
kisminda yer alan bolimden hizli gegis yapilabilmektedir.
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KB-2022521 CubeBox Klasér Turleri

CubeBox Drive altinda bulunan klasérler arasinda daha hizli gecis yaparak asagidaki 6rnekte altigizili
yer alan En Ust klasére git ikonunu tiklamanin aksine daha hizli gegis yapabilirsiniz.
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i Yeni belge seti ekle | T

Q

Mevcut 6rnekte de gosterilmis oldugu gibi S6zlesmeler klasoriine farenin sol diigmesiyle cift

tiklandiginda hizli gecis imkani mevcuttur.
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